Instructivo para cargar las actas de cursadas en el SIU-Guarani

Con el objetivo de unificar los criterios a la hora de cargar los resultados de las cursadas en el SIU es
importante seguir las indicaciones que se detallan en este documento. Esto permitira que la informacion
obtenida a través del SIU-Guarani sea mas confiable.

La carga del resultado de las cursadas al sistema Siu-Guarani se puede realizar en forma total o parcial, es
decir, se puede ir cargando los resultados a medida que se van obteniendo, sin necesidad de esperar a que
se terminen de tomar todas las fechas o instancias de evaluacion. En ambos casos (si la carga es total o
parcial), una vez completado todos los campos obligatorios segun las indicaciones que siguen, se debe
hacer click en “Guardar”. Una vez guardadas, las notas ingresadas no podran ser modificadas desde el SIU,
debido a que seran incluidas en el cierre parcial de actas de cursadas. Para poder hacer una modificacion
posterior debera acercarse a la Direccion de Ensefianza (ventanilla de alumnos) para rectificarlo.

¢, Como cargar las actas de cursadas?

Para hacerlo debera ingresar al Perfil Docente de Siu-Guarani con su usuario (recuerde que es D seguido
de su DNI) y contrasefia (si no la recuerda vea el siguiente tutorial https://youtu.be/KIEakL Gexkc).

A la derecha se encuentran las actas a su cargo que se encuentran abiertas. Hacer click en “Carga” de la
materia que desea cargar las cursadas, como se muestra en la siguiente imagen.
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Luego, aparecera la siguiente pantalla
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Una vez guardadas, las notas ingresadas no podran ser modificadas por autogestion debido a que seran incluidas en el cierre parcial de actas de
cursadas.

Para poder hacer una modificacion posterior debera realizarse por |a interfaz de Gestion en |a operacion "Modificacion de notas de cursadas
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Para cada alumno hay 4 campos a completar: “Fecha” (es un campo obligatorio), “Asistencia (%)” (es un
campo optativo), “Condicién” (es un campo obligatorio) y “Nota” (es un campo obligatorio).

Una manera rapida y facil de completar la “Fecha” (o cualquiera de los otros 3 campos) es seguir los
siguientes pasos:
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Asistencia

Para cargar los campos “Condicién” y “Nota” hay que tener en cuenta que estos campos deben ser llenados
de manera diferente dependiendo si la materia es con promocién o no.

Para materias con promocion:

e Siel alumno alcanzé el 80% de asistencia y aprobé con nota menor a 6:
Ingresar:
Condicién: Regular
Nota: A

Una vez ingresado estas opciones aparecera de la siguiente manera:

Foio | 1 | 2 | Siguiente Biisqueda de alumnos por apellido
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Alumno Fecha (%) Condicién Nota Resultado
APELLIDC, NOMBRES
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e Siel alumno alcanzé el 80% de asistencia y promociono la materia.

Ingresar:
Condicién: Promocioné
Nota: 6, 7, 8, 9, 10 (segun corresponda)

Una vez ingresado estas opciones aparecera, por ejemplo, de la siguiente manera:

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicidn Nota Resultado
APELLIDD, NOMBRES #
Legajo: 5938/5
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e Si el alumno alcanzé el 80% de asistencia, agoté las instancias de evaluacion no llegando a la
condicién de aprobado.

Ingresar:
Condicioén: Insuficiente
Nota: D.

Una vez ingresado estas opciones aparecera de la siguiente manera:

APELLIDC, NOMBRES #

Legajo: 6127/ 08/02/2017 100 Insuficiente v | D v Desaprobado
o Si el alumno alcanzé el 80% de asistencia, pero no agotdé las instancias de
evaluacion.
Ingresar:

Condicién: Abandoné

La opcion “Nota” se completa automaticamente. Una vez ingresado estas opciones les aparecera de la
siguiente manera:

[T

APELLIDO, NOMBRES #
Legajo: 6097/6

ADCI 1INy RMKIDDCC

0802207 85 Abandond v - r Ausente

e Sjel alumno no alcanzé el 80% de asistencia.

Ingresar:
Condicién: Libre

La opcion “Nota” se completa automaticamente. Una vez ingresado estas opciones les aparecera de la
siguiente manera:

APELLIDO, NOMBRES #

Legaio: 503875 Da/02r2017 T0 Libre v |- v Alsents
egajo; 593815

Al finalizar la carga (parcial o total) hacer click en “Guardar”. Recuerde que el sistema no permite cambiar
los resultados que se guardaron.

Para materias sin promocion:

e Siel alumno alcanzé el 80% de asistencia y aprobé la cursada:

Ingresar:
Condicién: Regular
Nota: A

Una vez ingresado estas opciones aparecera de la siguiente manera:

APELLIDO, NOMBRES
Legajo. 1609/3

08/02/2017 82 Regular r A v Aprobado
e Si el alumno alcanz6 el 80% de asistencia, agotd las instancias de evaluacion no llegando a la
condicion de aprobado.
Ingresar:

Condicion: Insuficiente
Nota: D
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Una vez ingresado estas opciones aparecera de la siguiente manera:

APELLIDO, NOMBRES
Legajo: 6607/0

01/02/2017 87 Insuficiente v D v Desaprobado

e Siel alumno alcanzo el 80% de asistencia, pero no agoté las instancias de evaluacion.
Ingresar:
Condicion: Abandond6

La opcién “Nota” se completa automaticamente. Una vez ingresado estas opciones aparecera de la
siguiente manera:

APELLIDO, NOMBRES
Legajo 6153/8

04/02/2017 88 Abandond |- v Ausente

e Sjel alumno no alcanzé el 80% de asistencia.

Ingresar:
Condicion: Libre

La opcién “Nota” se completa automaticamente. Una vez ingresado estas opciones aparecera de la
siguiente manera:

APELLIDO, NOMBRES

Legajo: 6165/9 03/02/2017 50 Libre v - v Ausente

Al finalizar la carga (parcial o total) hacer click en “Guardar”. Recuerde que el sistema no permite cambiar
los resultados que se guardaron.

ACLARACION:
- Cuando se hace una carga parcial, si la materia es
e obligatoria: el alumno ya podra inscribirse en el final entrando a su perfil de Siu-Guarani
e optativa: debera ir a la ventanilla de alumnos e inscribirse al final mediante boleta.

- No es necesario que el docente pase por la ventanilla de alumnos a firmar para hacer un cierre
parcial. S6lo debe pasar a firmar al cerrar el acta definitivamente.

- Avisar a los alumnos que no veran la cursada aprobada en su perfil de Siu-Guarani hasta que no se
haga el cierre definitivo del acta de cursada.

Direccidon de Ensefianza, Direccion de Estadisticas y Secretaria Académica
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