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1.Ingreso al sistema

1.1 Identificacion de usuario.

Para acceder al sistema, usted debera ingresar la siguiente direccién en su navegador
web: http://sigeva.unlp.edu.ar/auth/index.jsp. Una vez alli, puede observar una pantalla
como la siguiente:

Identificacion de Usuario

Usuarie: |

Contrasefia: |

i Ingresar

Sl ohidd s conrasefia presione aqul

En egle momenta hay 2 usuarios conectados.

En esta pantalla, deber& ingresar su nombre de usuario y contrasefia (los mismos que
utiliza para acceder al banco de datos), y luego, seleccionar la opcién “ingresar”.

1.2 Seleccionar ROL “Usuario presentacion/solicitud”

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que
se muestra a continuacion, en la cual debera seleccionar el rol que desea utilizar. En
este caso, para la elaboracion del informe, deberd seleccionar el rol: “Usuario
presentacion/solicitud”.

UNLP Servicio de Intranet de UNLP

Universidad Nacional de la Plata ; = =
Secretaria de Ciencia y Técnica D' Atri, Agustin

(T ——
Bienvenido Agustin D'Atri al servicio Intranet de UNLP.

Como medida adicional de sequridad, por favor verifigue que usted accedid por Gltima vez el 26/08/2013 a
las 13:39 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a consultas sigeva@presi.unip.edu.ar

Seleccione para operar:

T s ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT
[Usuario presentacion/solicitud |

Manual del Investigador Péagina 3 de 13



Universidad Nacional de La Plata
Secretaria de Ciencia y Técnica

gy Sistema Integralde Gestidn
y Evaluacién

2.Elaboracion del Informe

Durante el periodo en el cual la convocatoria se encuentre abierta, los investigadores
deberan postularse para proceder con la confeccién del informe:

UNLP
Universidad Nacional de La Plata

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion o100 \
_ (SIGEVA
Secretaria de Ciencia y Técnica -

Pifiero, Marcos

Principal | Convocatorias Cerrar Sesidn

| Tramites Realizados 28/6/2017

Convocatoria Descripcidan

INFORME DE MAYOR DEDICACION ~ INFORME DE MAYOR DEDICACION  (BRED

2.1 Pantalla Principal

UNLP
] Universidad Nacional de La Plata

Sistema Integral de Gestion y Evaluacidn g] C g
SIGEVA
Secretaria de Ciencia y Técnica }

Viola, Ana

Cargos |- !ntece-daﬂes.'l'.- Produccién | Dtros Ant. -'l'.-Ccmvocalnrias-' Carrar Sesion

16/2/2018

L D vevene INFORME GENERICO
DEDICACION
- Idantifi - Financiamiento CyT Sin Diatos
- Direccién Residencia ok - Formacién RRHH ok
- Lugar de Trabajo Ok - Becas Sin Datos
- Datos Académicas - Actividad de evaluacién ok
- Formacidn Académica - Otras actividades CyT ok
- Formacidn Complementaria - Experticia en CyT Sin Datos
- Docencia - Produccion Cientifica
v - Cargos I+D ok - Produccicn Tecnalogica Sin Datos
Elsi " . nal Ok - Producciones artisticas Sin Datos
sistema “recolectara” de manera = I
automadtica la produccion cientificay T Sin Datos
tecnoldgica y los antecedentes del - Premios Sin Datos
investigador. Esta informacion se - Membresias ok

PRESENTACIO r Presen

PDF - Presentadon

) - Imprimir los formularios para presentar en UNLP

BA - Recibir por email la presentacidn
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Si el antecedente/produccién fue realizado o publicado durante el periodo que se esta
informando, podra observar una banderita amarilla a la derecha de la produccion; esto
significa que ese registro se visualizara en la impresion del informe:

Otra actividad CyT

Nuewvo

Editar|Borrar

Afio inicio

2017

¥ Afo fin 3

2017

Tipo actividad

e
-

Funcidn

Prueba

Editar|Borrar

2012

Tipo de actividad

£

El investigador podra incorporar producciones y/o antecedentes tanto a través de este
modulo como a través del banco de datos de la manera tradicional. Para ingresar un
nuevo registro debe seleccionar la opcidn “Nuevo” correspondiente a la
produccion/antecedente que desea ingresar:

Otra actividad CyT

Nuevo Afio inicio * Afiofin ¥ Tipo actividad = Funcidn .
——
EditaFTBorrar 2017 2017 Prueba I |
Editar|Borrar 2012 Tipo de actividad _|

El investigador podra editar producciones y/o antecedentes existentes en el banco de
datos. Para editar un registro debe seleccionar la opcion “Editar” que se encuentra a la
izquierda de la produccion/antecedente que desea modificar:

Otra actividad CyT

Nuewvo

e

@ Borrar

Editar|Borrar

Afio inicio ¥ Afofin 5 Tipo actividad = Funcidn :
2017 2017 Prueba I |
2012 Tipo de actividad I |

El investigador podra borrar producciones y/o antecedentes existentes en el banco de
datos. Para editar un registro debe seleccionar la opcion “Borrar” que se encuentra a la
izquierda de la produccion/antecedente que desea eliminar:

Otra actividad CyT

Nuevo Afio inicio ¥ Afofin ¥ Tipo actividad = Funcitn :
Editar[Borrar 2017 2017 Prueba H
Editar|Borrar 2012 Tipo de actividad _I

A Las incorporaciones, ediciones y eliminaciones que se realicen en el informe, se
veran reflejadas en el banco de datos del investigador.

Manual del Investigador
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3. Archivos adjuntos

Como paso ineludible de la presentacion, el investigador debera completar y adjuntar la
“Planilla Anexa IMD 2016-2017”, que debera previamente descargar de la pagina de la
Facultad: http://www.exactas.unlp.edu.ar/convocatorias_vigentes

En la pantalla “Principal” se encuentra la seccién “Archivos adjuntos”. Una vez completa,
la "Planilla Anexa IMD 2016-2017" no debera tener un tamafo superior a los 35Mb.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

Docurnento adjunko Ok

Para adjuntar la "Planilla Anexa IMD 2016-2017" presionar sobre el botén “Adjuntar”
como muestra la imagen a continuacion:

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto

Informes individuales

Adjuntar
Adjuntar

Informe final del Director

A continuacion debera “Seleccionar archivo™:

Adjunte el Informes individuales

Tamafio maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Informes individualesy | Seleccionar archivo ([Mingun archivo seleccionado
b ————— |

Se puede observar a la derecha del boton “Seleccionar archivo” el documento que
selecciond en el paso anterior.

Por ultimo, presionar “Adjuntar”:

Adjunte el Informes individuales

Tamafio maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Informes individuales: | Seleccionar archivo | Archivo de prueba pdf
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4. Verificacion de datos

Antes de enviar el informe, el investigador deberd corroborar que los datos sean
correctos.

En la pestafia “Principal”, en la seccién “Presentacion”, se encuentra la opcion
“imprimir los formularios para presentar” donde el investigador, al seleccionar esta
opcion, podra visualizar la version preliminar del informe que debe enviar en formato
PDF.

Informe Incentivos

Imprimir los formularios para presentar

- Recibir por email el informe de proyecto

Otra opcidn es recibir el Informe por mail seleccionando la opcion "Recibir por email el
informe de proyecto”

Informe Incentivos

L) = Imprimir los formularios para presentar
ot |

| Recibir por email el informe de proyects

A continuacion se muestra la primera hoja de un informe de ejemplo en formato PDF.
Tener en cuenta que es una version preliminar:

[ Vista preliminar solicitud (no valido para presentar)

INFORME DE MAYOR DEDICACION
PERIODO: 2016-2017

CONVOCATORIA: INFORME DE MAYOR DEDICACION

APELLIDO Y NOMBRES: VIOLA, ANA LAURA

TIPO ¥ NRO DE DOCUMENTO: DNI 32918438

DISCIPLINA: KA4 - Informatica y Comunicaciones
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5. Envio del informe
En la pestafia “Principal”, seccion “Presentacion”, encontrard el boton “Enviar

Presentacion”.

ALuego de enviar el Informe, el investigador no podra realizar ninguna
modificacion en el mismo.

PRESENTACION =)

PDF - Presentacion

s - Impn mir los formularios para presentar en UNLP

- Recibir por email la presentacién

Una vez que hace clic en el boton “Enviar presentacion”, el sistema muestra una
pantalla de advertencia donde se indica que los datos no podran modificarse, si realiz
la verificacion de los datos, seleccione la opcion “Aceptar” para continuar

Se cerrara la Presentacion,
¥ ya no podrd modificar los datos declarados.

[ Aceptar Cancelar

5.1 Verificar envio

En la pestafia “Principal”, en la seccion “Seguimiento”, una vez que se realiz6 el envio
del informe, se puede observar que en la columna "Estado” el informe figura “Enviado”.
En la siguiente columna se puede observar la fecha del envio del mismo.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS

Etapa Presentacion 27/08/2013

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucion
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6. Presentacion

Una vez enviado el informe a través del sistema, el investigador debera enviar por
correo electrénico tanto el archivo generado por SIGEVA, como la "Planilla Anexa IMD
2016-2017" (dos archivos en formato pdf) a: imd2018@exactas.unlp.edu.ar

Ademas, el investigador imprimira la primera hoja del informe (Caréatula) generado
por SIGEVA, en la que consignara su firma y aclaraciéon. Dicha caratula firmada debera
ser entregada en la Secretaria de CyT de la Facultad, los dias habiles en el horario de
9:00 a 13:00, hasta diez dias corridos luego del cierre de la presente convocatoria.

Para imprimir la version final del informe, seleccionar la opcién “Imprimir los formularios
para presentar’, que se encuentra en la pestafia “Principal”, en la seccion
“Presentacion”.

Informe Incentivos

Imprimir les formularios para presentar

- Recibir por email el informe de proyecto

A continuacion se muestra la primera hoja de un informe en formato PDF.

TAPA

UNIVERSIDAD MACIDNAL DE LA PLATA
Becrotaria da Clonclay Tacnica

INFORME DE MAYOR DEDICACION
PERIODO: 2016-201T7

CONVOCATORIA: INFORME DE MAYOR DEDICACION
APELLIDD ¥ NOMERES. VIOLA, ANA LAURA
TIPO ¥ NRO DE DOCUMENTO: DNI 32318438

DHSCIPLINA: KA4 - Informatica y Comunicaciones

Para pegar en la tapa de cada carpeta y caja conteniends las publicaciones.

00

BO2201ECA00001LP
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7.Consultas

Por cualquier consulta, puede comunicarse con la Secretaria de Ciencia y Técnica de la
Facultad a los teléfonos 54 221 4226977 (interno 25) los dias hébiles en el horario de
9:00 a 13:00, o por mail a la direccion: scytce@exactas.unlp.edu.ar.

Soporte técnico: consultas.sigeva@presi.unlp.edu.ar

A Para la presente convocatoria, no estan consideradas las solicitudes de prérroga
del periodo establecido para las presentaciones.
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